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Kartuzy, dnia 08.07.2014 r.

Zapytanie ofertowe

Powiat Kartuski zaprasza do zlozenia oferty dotyczacej zamoéwienia 0 wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartoéci kwoty 30 000,00 euro na realizacje szkolenia
z zarzadzania projektem (przeprowadzenie szkolenia przez trenera, przygotowanie i wydruk
certyfikatéw oraz materiatow dydaktycznych) wraz z cateringiem oraz realizacj¢ zadan
promocyjnych (ETAP I'i ETAP 1I) w ramach projektu pn. ,Enter - przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Powiatu Kartuskiego”. Projekt realizowany bedzie w ramach dziatania 8.3.
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia - zakres wymaganych opracowan i czynnoéci, okresla zatacznik
nr 1 do zapytania. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, Zamawiajacy udostepni Wykonawcy
w swojej siedzibie wglad do wykonanej dla projektu dokumentacji aplikacyjnej.

2. 0gélne warunki umowy okresla zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Przewidywany termin wykonania zamowienia tj. zakoiiczenia realizacji zadan -
30.06.2014 r., w tym szkolenie w ciggu 3 dni roboczych po wezesniejszym uzgodnieniu terminu
z Zamawiajacym.

4, Warunki zapftaty:

Rozliczenie finansowe z WyKkonawcg nastepowa¢ bedzie cze$ciowo na podstawie protokotu
odbioru czesciowego prac, w terminie 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego poprawnie
sporzadzonej faktury.

5. Opis sposobu obliczania ceny.

Przewiduje sie rozliczenie z Wykonawca w oparciu 0 ceng ryczattowa, ktéra Wykonawca
wyliczy dla catego zakresu, wymaganych przez Zamawiajacego opracowan i czynnosci.
Zamawiajacy wybierze ofertg wykonawcy z najnizsza cena.
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6. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty z podaniem
znaczenia kryterium i sposobu oceny ofert.

Kryterium oceny ofert bedzie:

Cena - waga 100 %.

7. Pisemna oferte ztozy¢ nalezy do dnia 17 lipca roku, do godz. 15.00.

Oferty, z wykorzystaniem opracowanego przez Zamawiajacego formularza (zat. nr 2), nalezy
sktadaé osobiscie, przestaé poczta, kurierem lub dostarczy¢ w inny sposob, na adres: Starostwo
Powiatowe w Kartuzach, ul. Dworcowa 1, 83-300 Kartuzy. Oferte nalezy zlozy¢
w nieprzezroczystej kopercie (opakowaniu) gwarantujacej zachowanie poufnosci jej tresci
(uniemozliwiajgce zapoznanie si¢ z jej trescia) oraz zabezpieczajacej nienaruszalnos¢, do
wyznaczonego terminu otwarcia. Koperta (opakowanie) winna by¢ opatrzona nazwa i adresem
Wykonawcy (pieczeé¢ lub adnotacja odreczna). Koperta (opakowanie) powinna zawierac takze
nastepujacy opis:

,Oferta na realizacje szkolenia z zarzadzania projektem wraz z cateringiem oraz
realizacje zadan promocyjnych (ETAP I i ETAP II) wramach projektu pn. ,Enter -
przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Powiatu Kartuskiego”
realizowanego w ramach dziatania 8.3 PO 1G 2007-2013. Nie otwiera¢ przed dniem 17
lipca 2014 r., godz.15.15".

8. Termin otwarcia kopert 17 lipca roku godz. 15.20.

9. Osoby upowaznione do udzielania informacji w sprawie zapytania ofertowego.
a/ Anna Kulesza-Karassek, tel. 58 685 40 05 wew. 608, e-mail: akulesza@kartuskipowiat.pl

10. Zatacznikami do niniejszego zapytania sa: opis przedmiotu zaméwienia (zat. nr 1), formularz
oferty (zal. nr 2), wzér umowy (zat. nr 3).
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Zatacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja szkolenia z zarzadzania projektem (przeprowadzenie
szkolenia przez trenera, przygotowanie i wydruk certyfikatéw oraz materiatéw dydaktycznych)
wraz z cateringiem oraz realizacja zadan promocyjnych (ETAP I i ETAP II) w ramach projektu
pn. ,Enter - przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Powiatu Kartuskiego”. Projekt
jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013.

1. Zakres projektu

Przedmiotem projektu jest zakup sprzetu komputerowego oraz zapewnienie dostgpu do
internetu dla 50 gospodarstw domowych zagrozonych wykluczeniem cyfrowym. Zostang takze
przeprowadzone szkolenia i dziatania promocyjno-informacyjne, co wplynie na
upowszechnianie wiedzy o mozliwosciach wykorzystania technologii informacyjnych.
Przewidywane jest takze podjecie dziatan koordynacyjnych. W celu zmniejszenia dysproporcji
miedzy obszarami wiejskimi a miejskimi planowany jest zakup 123 komputerow
przeznaczonych dla jednostek podlegtych Powiatowi Kartuskiemu.

2. Wykonalno$¢ ekonomiczno - finansowa

Wartoé¢ naktadéw inwestycyjnych w okresie realizacji projektu wynosi 1 273 777,00 zt ztotych.
Kwota kosztéw kwalifikowanych wynosi 1 273 777,00 zi, a niekwalifikowanych 0,00 zt. Podatek
VAT jest kosztem kwalifikowanym w ramach projektu. Beneficjent uzyskat zapewnienie
o dofinansowaniu projektu w wysokosci 100% kosztow kwalifikowanych projektu.

3. Szkolenie z zarzadzania projektem

Przedmiotem zadania jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu zarzadzania projektem
(przeprowadzenie szkolenia przez trenera, przygotowanie i wydruk certyfikatow oraz
materiatéw dydaktycznych) wraz z cateringiem dla zespotu projektowego funkcjonujacego w
ramach Starostwa Powiatowego w Kartuzach i zajmujacego si¢ prowadzeniem i rozliczaniem
przedsiewzigcia. Szkolenie przewidziano jako 3 modutowe. Kazdy modut bedzie trwat 5 godzin
(1 grupa). Laczny czas trwania szkolenia: 3 dni, tj. 15 godzin szkoleniowych.

Minimalny zakres szkolenia obejmuje zagadnienia:

a) zapisy umowy o dofinansowanie - podstawowe elementy,

b) harmonogramy stanowigce zatgcznik do umowy,
c) przygotowanie wniosku o ptatnos¢ wraz zatgcznikami,
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d) wnioskowanie o zaliczki i ich rozliczanie,
e) zamoéwienia w projekcie - tryb przeprowadzania i niezbedne dokumenty,
f) organizacja procesu zarzadzania projektem.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic:

a) wykwalifikowanych wyktadowcow,

b) prezentacje na zajeciach oraz skrypt z zajec dla kazdego uczestnika szkolenia - wydruk
wysokiej jakosci, format A4,

¢) certyfikaty ukoriczenia szkolen dla wszystkich uczestnikow, w terminie do 7 dni po
zakoriczeniu szkolenia,

d) sale wyktadowa,

e) poczestunek (catering) dla uczestnikow.

4. Promocja projektu

Dziatania zwiazane z promocja w ramach projektu realizowane beda w trzech etapach.
Natomiast przedmiot niniejszego zaméwienia obejmuje wytgcznie etap [ i etap 11
e etapl:

- organizacja konferencji na rozpoczecie projektu o charakterze informacyjnym dla
wszystkich zainteresowanych (na spotkaniu zostang zaprezentowane sposoby rekrutacji
uczestnikéw, kryteria, warunki udziatu w projekcie), w ramach konferencji przewiduje

sie:
a) opracowanie, wydruk i kolportaz plakatéw, ulotek i broszury informacyjnej,

w ktérych zawarte zostang informacje na temat rekrutacji uczestnikow,
kryteriéw i warunkéw udziatu w projekcie,

b) opracowanie i przedstawienie informacji o projekcie oraz o rekrutacji w formie
prezentacji multimedialnej (prowadzenie przez eksperta w dziedzinie realizacji
i wdrazania projektéw 8.3 POIG),

c) zapis przebiegu konferencji w celu publikacji na stronie internetowej
beneficjenta,

d) catering (kawa, herbata, woda mineralna, soki, ciastka).

- projekt i publikacja ogtoszenia w prasie (x1) i nagranie oraz emisja ogloszenia w radiu
(x1).

e etap Il - opracowanie, wydruk/przygotowanie materiatow promocyjnych (opatrzone
identyfikacja wizualng projektu): naklejki na zestawy komputerowe (200 szt.), plakaty
(200 szt.), ulotki (500 szt. - dystrybucja na szkoleniu, konferencjach, w Starostwie
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i jednostkach podlegtych), diugopisy (200 szt), kubki, (55 szt. - dystrybucja na
szkoleniu/konferencji), notesy (55 szt. - na szkolenia), pendrive (55 szt. - dla
uczestnikéw szkolenia).
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Zatacznik nr 2
FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres Wykonawcy:

O L L e R L srsssERessRsERRR s L T T T L] T L L LT T T T T T T

Forma organizacyjno-prawna Wykonawcy: ... i

Osoba lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i podpisania umowy
W sprawie zaméwienia (imig i nazwisko, funkcija, nr tel,, faks):

Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajacym i udzielania wyjasnieri dotyczacych
Ztozonej oferty (imig i nazwisko, nr tel,, faks):

.....................................................................................................................

Oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia, tj. przeprowadzenie szkolenia z zarzadzania
projektem (przeprowadzenie szkolenia przez trenera, przygotowanie i wydruk certyfikatow
oraz materiatéw dydaktycznych) wraz z cateringiem oraz realizacj¢ zadan promocyjnych (ETAP
I i ETAP II) w ramach projektu pn. ,Enter - przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie
Powiatu Kartuskiego”, na warunkach okreslonych w niniejszej ofercie oraz umowie za kwote:

1. kaczna cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

(=10 1- 11 2 50 LIPS zt.
VAT e %
VAT cucoccucsna Bl [ONOMWIRIB coxssascsomerorsassssssorsssrasmmarsssmmsnmesnasysssnsessed)
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Cena brutto ... zk. (stownie ztotych: )
W tym:
Szkolenie z zarzadzania projektem wraz z cateringiem
Laczna cena Netto: ... zt.
VAT; wiisiciiios %
VAT cocoonmseosessZl (STOWHME....sos00ssressomssssispissivsiarorsissaspisnsbasssssiassassns)
Cena brutto ... zt. (stownie ztotych: .o )
Szkolenie z zarzadzania projektem Wynajem sali wraz z
(przeprowadzenie szkolenia przez cateringiem
trenera, przygotowanie i wydruk
certyfikatow oraz materialow
dydaktycznych)
Cena netto
VAT
Cena brutto
Promocja projektu
Cena Netto: .uimemmssismon zt.
L'7.\) L— %
VAT: oscsisicca Bl (BB, comnimosmssommissssssmassespivsavessamsmsspgmmessas-ie)
Cena brutto ... zt. (stownie ztotych: )
Etap | Etap Il
Cena netto
VAT
Cena brutto

2. Sktadajac niniejsza oferte oswiadczam, ze:

2.1. Uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni.

2.2. Posiadamy niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponujemy odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

2.3. Zapoznaliémy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i uzyskaliémy wszelkie niezbedne
informacje do przygotowania i ztozenia oferty.
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2.5. Akceptujemy ogélne warunki umowy i zobowigzujemy sie do jej podpisania w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
2.6. Na oferte sktadaja sie nastepujace zataczniki, ktére stanowiq jej integralng czes¢:

(wpisaé wszystkie zatqczniki dotqczane do oferty)

3. Dodatkowe informacje Wykonawcy:

Kartuzy, dnia ... 2014r.

pieczec i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3
UMOWA
zawarta w Kartuzach w dnit ceceeevecveveccenccnieveennnnnn 2014 1,
pomiedzy:

Powiatem Kartuskim
ul. Dworcowa 1
83-300 Kartuzy
reprezentowang przez:

zwanym dalej ,Zamawiajacym",

I L T L e L PR e L

------ AN AES SRR EE SRR RS SRS RRE AR AR ERE R R RN R RN RN RRA AR R

reprezentowang przez:
zwanym dalej ,Wykonawcq”

W rezultacie wyboru oferty Wykonawcy, zlozonej w przeprowadzonym postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30 000,00 euro,
dotyczacego projektu dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge obejmujaca realizacje
szkolenia z zarzadzania projektem (przeprowadzenie szkolenia przez trenera, przygotowanie
i wydruk certyfikatbw oraz materiatébw dydaktycznych) wraz z cateringiem oraz zadan
promocyjnych (ETAP I i ETAP II) w ramach projektu pn. ,Enter - przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Powiatu Kartuskiego”, w tym:

1) przeprowadzenie szkolenia z zakresu zarzadzania projektem (przeprowadzenie
szkolenia przez trenera, przygotowanie i wydruk certyfikatow oraz materiatéw
dydaktycznych) wraz z cateringiem dla zespotu projektowego funkcjonujacego
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wramach Starostwa Powiatowego w Kartuzach izajmujacego si¢ prowadzeniem
i rozliczaniem przedsiewzigcia; szkolenie bedzie sktadato sie z 3 modutéw; kazdy modut
bedzie trwal 5 godzin (1 grupa); laczny czas trwania szkolenia: 3 dni, tj. 15 godzin
szkoleniowych.
Zakres szkolenia obejmie zagadnienia minimalne:

a) zapisy umowy o dofinansowanie - podstawowe elementy,

b) harmonogramy stanowiace zatacznik do umowy,

c) przygotowanie wniosku o ptatno$¢ wraz zatacznikami,

d) wnioskowanie o zaliczki i ich rozliczanie,

e) zaméwienia w projekcie - tryb przeprowadzania i niezbedne dokumenty,

f) organizacja procesu zarzadzania projektem.

Wykonawca zapewnia:
a) wykwalifikowanych wyktadowcow,

b) prezentacje na zajeciach oraz skrypt z zaje¢ dla kazdego uczestnika szkolenia -
wydruk wysokiej jakosci, format A4,

c) certyfikaty ukonczenia szkolen dla wszystkich uczestnikéw, w terminie do 7 dni
po zakonczeniu szkolenia,

d) sale wyktadowa,

e) poczestunek (catering) dla uczestnikow.

2) organizacje konferencji na rozpoczecie projektu o charakterze informacyjnym dla
wszystkich zainteresowanych (na spotkaniu zostang zaprezentowane sposoby rekrutacji
uczestnikéw, kryteria, warunki udziatu w projekcie); w ramach konferencji przewiduje
sie:

a) opracowanie, wydruk i kolportaz plakatéw, ulotek i broszury informacyjnej,
w ktorej zawarte zostana informacje na temat rekrutacji uczestnikéw, kryteriéow
i warunkow udziatu w projekcie,

b) opracowanie i przedstawienie informacji o projekcie oraz o rekrutacji w formie
prezentacji multimedialnej (prowadzenie przez eksperta w dziedzinie realizacji
i wdrazania projektéw 8.3 POIG),

c) zapis przebiegu konferencji w celu publikacji na stronie internetowej
beneficjenta,

d) catering (kawa, herbata, woda mineralna, soki, ciastka),

3) projekt i publikacje ogloszenia w prasie (x1) i nagranie oraz emisj¢ ogtoszenia w radiu

(x1),
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4) opracowanie (identyfikacja wizualna projektu) i wydruk/przygotowanie materiatow
promocyjnych:

a) ulotki - 500 szt.

b) plakaty - 200 szt.

c) diugopisy - 200 szt.

d) kubki - 55 szt.

e) notesy - 55 szt.

f) pendrive'y - 55 szt.

g) naklejki na srodki trwate - 200 szt.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze opracowania i czynnosci bedg wykonane zgodnie z wytycznymi
ustalonymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, oraz
wszelkimi innymi normami prawnymi przyjetymi i obowigzujacymi w tym zakresie.

§2
Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé catos¢ prac stanowigcych przedmiot umowy
i wymienionych w §1 niniejszej umowy, w terminie do 30.06.2014 r., w tym szkolenie w ciagu 3
dni roboczych po wezesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym.

§3
Wykonawca odpowiada za jakos¢ wykonania prac stanowigcych przedmiot umowy oraz ich
zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami.

§4

Wynagrodzenie za cato$¢ prac stanowigcych przedmiot umowy wynosi:

[SURURSRURURURRORS: 7 U . U-1 s MO, 2 f ) g ¥ La (o)
stownie ztotych: )
W tym:
Szkolenie z zarzadzania projektem wraz z cateringiem
STEIRTN, - & . [RFCURRENSRRI | B ;) c | | < EU——— zt
Szkolenie z zarzadzania projektem Wynajem sali wraz z
(przeprowadzenie szkolenia przez cateringiem
trenera, przygotowanie i wydruk
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a0

certyfikatéw oraz materiatéw
dydaktycznych)

Cena netto
VAT
Cena brutto

Promocja projektu
reverereenens ZE OO, ovicirivecriinnannneens ZE brutto (stownie zitotych: )

Etap | Etap Il

Cena netto
VAT
Cena brutto

§5

Platno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy okreélonego w § 1 ust. 1 bedzie nastepowata
cze§ciowo na podstawie protokotu odbioru czesciowego prac, wterminie 14 dni od
przedstawienia Zamawiajacemu przez Wykonawce poprawnie sporzadzonej faktury.

§6

1. Za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kare w wysokosci 0,1% za kazdy dzier zwtoki.

2. Za odstapienie od realizacji umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu 5% wartosci
umownej okreslonej w §4.

§7

Wykonawca zobowiazuje sie do bezptatnego usunigcia wszystkich zauwazonych btedéw
w dokumentacji wynikajacych z winy Wykonawcy niezwlocznie po ich zauwazeniu przez
Zamawiajacego.
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§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Wszelkie spory jakie moga wynikna¢ na tle wykonywania postanowien niniejszej umowy
beda rozpatrywane przez Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§9

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej zaakceptowanej
przez Zamawiajacego i Wykonawce pod rygorem niewaznosci.

§10

Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwéch egzemplarzach, przy czym jeden nalezy do
Zamawiajacego i jeden do Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:
1. Harmonogram rzeczowo-finansowy
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